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QUY DINH
QUY TAC UNG XU
TRUONG TIEU HQC LOC THANH 2
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-LT2 ngay ..../9/2022
cua Hiéu truong truong TH Loc Thanh 2)
I. QUY DINH CHUNG.

Pi¢u 1. Quy tic nay qui dinh cdc chuin muyc xtr sy clia can bd, gio vién,
nhan vién dang cong tac tai Truong TH Loc Thanh 2.

Piéu 2. Muyc dich qui dinh Quy tac ung xu khi thyc hién nhi¢m vu cta can
bo, gido vién, nhan vién Truong TH Loc Thanh 2 nham:

Qui dinh cac chuidn muyc xir sy cta can b, gido vién,nhan vién khi thyc hién
nhiém vu, bao gém nhirng vi¢c phai lam hoac khong dugc lam nham thyc hién
cong khai cac hoat dong khi thi hanh nhi€ém vu, khi hoc tap,nghién clru va quan hé
xa hdi cia can bd, gido vién, nhan vién.

Nang cao y thirc, tinh than trach nhiém cua can bo, gido vién, nhan vién
trong thuc hién cac qui dinh cua phép luat.

La can cir dé nha truong danh gia, xép loai vién chirc, giam sat viéc chap
hanh phap luat, xir Iy trdch nhi€ém khi can bg, gido vién, nhan vién vi pham céc
chuan muc dao dirc va xt sy khi thi hanh nhiém vy, trong cac mbi quan h¢ cong
tac.

II. CHUAN MUC PAO PUC CB-GV-NV TRONG TRUONG.

Diéu 3. Pham chat chinh tri.

Chép hanh nghiém chinh chi truong, dudng 16i, chinh sach cua Pang, phap
luat cua Nha nudc; thi hanh nhi€ém vu theo ding qui dinh ctia phéap luét, thuc hién
dang nhitng qui dinh trong Luat Can bo, cong chirc, vién churc; va cac qui dinh
khac ctia phap luat, guong mau thuc hién nghia vu cong dan, tich cuc tham gia céc
hoat dong chinh tri, xa hdi.

Piéu 4. Dao dirc nghé nghiép.

Tam huyét voi nghé nghiép, tan tuy véi cong viée duge giao,c y thuc giir
gin pham chat, danh dy, uy tin, lvong tdm nha gido, giang day theo dang ndi dung,
chuong trinh da dugc B Gido duc - Pao tao va nha truong qui dinh. Chiu sy gidm
st cuia cac cap quan 1y vé chat lugng, ndi dung va phuong phap giang day.
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Cong bang trong giang day va gido duc, danh gia dung ning luc cta hoc
sinh, ton trong nhan cach hoc sinh, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang
cta hoc sinh, huéng dan hoc sinh hoc tap, rén luyén, tu dudng dao dirc, tac phong,
16i song.

Khoéng ngung rén luyén, hoc tap, nang cao trinh do dé van dung vao hoat
dong giang day, gido duc va dap tng yéu cau, nhiém vu dugc giao, c¢6 ¥ thirc t6
chtc kyluat, chdp hanh nghiém su diéu dong, phan cong cia to chirc, ludn phan
d4u vi su nghi¢p chung, bao v¢ danh du nha gido.

Piéu 5. Lbi sdng, tic phong.

Sbng co 1y tudng, c6 muc dich, co ¥ chi vuot kho di 1én, c¢6 tinh than phan
d4u lién tuc voi dong co trong sang va tu duy sang tao; thuc hanh can, kiém, liém
chinh, chi cong vo tu theo tam guong dao dirc Chu tich H56 Chi Minh.

C6 16i séng lanh manh, phit hop véi ban sic dan toc va thich ing véi su tién
bd cua xa hoi, ung ho khuyén khich nhiing biéu hién cua 15i séng van minh, tién
bd va phé phan nhitng biéu hién cua 16i sdng lac hau, ich ky.

Quan h¢, tmg xtr dung muyc v4i ddng nghiép, Poan két, phdi hop véi dong
nghiép cung hoan thanh tdt nhiém vu; dau tranh, ngan chdn nhitng hanh vi vi pham
phap luat va cac qui dinh nghé nghiép.

Xay dun ggia dinh vin hoa, thyc hién nép séng vin minh noi cong cong, tac
phong lam viéc nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; c6 thai do van minh, lich su
trong quan héxa hoi, trong giao tiép v4i ddng nghiép, voi hoc sinh; giai quyét cong
viéc khach quan, tan tinh, chu déo.

III. CHUAN MU'C UNG XU CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 6.Vé ban than cta can bo, gido vién, nhan vién.

Ném virng phap luat, thong thao nghiép vu, ban linh viing vang, dong co
trong sang, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao; chdp hanh nghiém chinh ky lut,
ky cuong cua Nganh, cua trudong; thuc hién nghiém tac quyét dinh s
07/2007/QD-BGDDT vé viéc ban hanh diéu 1¢ truong TH, THPT va truong phd
thong nhiéu cip hoc; Quy dinh day thém - hoc thém.

Trang phuc: trang phuc gon gang, chinh té phi hop véi méi trudng su pham.

Doi voi nam:

Mic 40 so mi, that ca vat vao cac ngay: 1& khai giang, hoi nghi CB, CC,VC
dai hoi Cong doan, 18 tong két va cac ngay 1€ khac theo quy dinh cta Hiéu trudng.

Doi voi ni:



Mic 4o dai truyén théng vao cac ngay 18 khai giang, hoi nghi CB,CC, VC,
dai hoi Cong doan, 18 tong két, cac ngay 18 khac theo quy dinh cua Hiéu truong
nha truong (trtr truong hop co6 thai hodc ¢6 con nhd dudi 12 thang).

Khong trang diém lo¢ loet, khong nhudm toc khac mau den, trang phuc 1én
16p ngoai khoa: trang phuc kin dao, lich sy phu hgp v6i moi truong su pham, cach
xung ho v4i moi nguoi dung cach, ding muyc.

Piéu 7. Chuin muyc Gng Xt cta can bd, gido vién, nhan vién trong giao tiép.

7.1. Chuin muc Gng X ctia can bd, gido vién, nhan vién trong giai quyét
cong viée véi cha me hoc sinh (CMHS), khach dén truong.

Vin minh, lich su khi giao tiép v6i khach dén trudong va cac dai dién cua cac
co quan dbi tac: ludn thé hién thai do, cir chi, 101 néi khiém tén, vui vé, binh tinh
trong moi tinh huéng; khong to tiéng, hach dich hoac c6 thai do cuc cﬁn.....géy
cang thang, birc xtic cho CMHS, khach dén truong; khong cung cap cac thong tin
ctia nha trudng, cta vién chirc thudc truong cho ngudi khac biét (trir truong hop
do Hiéu trudng chi thi).

X 1y cong viéc dang véi qui trinh, qui dinh cua phép luat, nhiét tinh, nhanh
chong, chinh xac, tiép nhan diy duthong tin, phan hdi nhanh chéng, giai quyét
khan truong cac nhu cau giao dich voi nha trudng cia CMHS, khach dén truong.
Tén trong, lang nghe va tiép thu y kién dong gop cuia CMHS, HS, khach dén
truong (tam goi 1a khach) véi tinh than cau thi. Néu dé khach cho doi thi phai giai
thich 16 1y do, khi c6 giao hen ngay khac, phai dy tril ngay chinh xac va hoan tat
cac viéc dap tng tot nhat, khong dé khach di lai nhiéu lan méi duoc viée.

Luon gifr thong tin hai chiéu véi phu huynh tao vong lién hé chat ché giita
nha truong va gia dinh trong giao duc hoc sinh.

7.2. Chudn muc ung xu cua can b, gido vién, nhan vién vdi td chire, ca
nhan nudc ngoai.

Thuc hién dung quy dinh cua Nha nudc, cua Nganh vé quan h¢, tiép xuc voi
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai, gilt gin va phét huy truyén thong lich sir, ban sic vin
ho4 dan tdc, bao v¢ bi mat Nha nudc, bi mat cong tac, loi ich quécgia.

7.3. Chuan muc ung xu cua can bd,gido vién, nhan vién voi cép trén.

Nghiém chinh chip hanh su chi dao, phan cong cta cap trén, thuc hién
nghiém tac,dung thoi gian, dung yéu cau cac huéng din, nhiém vu duoc phan
cong, thuong xuyén bdo cdo trung thuc, phan anh tinh hinh thyc hién nhiém vu
cho cip trén truc tiép: gido vién 1am viée truc tiép v6i nhom trudng, t truong;
nhom trudng, to truong lam viée truc tiép vai phod hiéu trudong phu trach to; cac



pho hiéu trudng trao d6i cong viée hang ngay hodc trong cac budi hop hang tuan
v61 hi€u truong.

Thuc hién dang chirc trach, nhiém vy, quyén han theo quy dinh, gido vién,
nhan vién c6 thé bao cao truc tiép vo1 hi¢u truong cac tinh huéng dac biét, dot
Xuét.

Chu dong dong gop ¥ kién, kién nghi, dé xut cac giai phap cai tién cong
viéc, cach thic quan 1y, didu hanh ctia cp trén nham nang cao hiéu qua cong viéc
chung.

Trong giao tiép cong viéc, hoi hop tai co quan, cong sd, cip dudi xung hod
v6i cap trén theo chirc vu, ddng chi... Khong khiéu nai vuot cip.

7.4. Chuan muc (mg x{r cia can bd véi cap dudi.

Guong mau trong 16i séng, trong cong viéc, gitt gin dao dirc van hoa cong
vu trong co quan, don vi, xay dung va giit gin doan két noi bo.

C6 trach nhiém phan cong cong viéc cu thé, rd rang, dung nguoi, ding
viéc, diing chuyén mén dao tao theo hudng khuyén khich, phat huy ning luc, s&
truong cua cép dudi, huéng dan cép dudi trién khai thuc hién tot nhiém vu duge
giao, thuong xuyén don ddc, kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hi¢én nhiém vu
cua vién chure.

Nam ving tu tudng, tAm tu, nguyén vong, hoan canh ctia cip duéi; chan
thanh dong vién, thong cam,chia sé kho khan, vudng méc trong cong vi¢c va cudc
song cua cAp dudi, phat ngdn chuan muyc, nhit quan, cong tdm trong (mg xur,
trong danh gia cap dudi.

7.5. Chuan muc Gmg x{r ciia can b, gido vién, nhan vién v4i dong nghiép.

Coi dong nghiép nhu ngudi than trong gia dinh, ludn sin sang chia sé kho
khintrong cong tac va cudc séng.

Khiém tbn, ton trong, chan thanh, than 4i, bao v¢ uy tin, danh du cua déng
nghiép, ludn c6 thai do cau thi, thang than, chan thanh tham gia gdp ¥ ciing nhu
tiép thu y kién cua dong nghiép trong cong viéc va cudc sdng.

Hop tac, giup d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, khong ghen
ghét, d6 ky, khong néi xau dong nghiép véi CMHS, HS, khong 16i kéo dong
nghiép theo phe nhom giy mét doan két noi bo, khong xung ho khiém nha, tho 18
v6i ddng nghiép, khong cii va, to tiéng, doi chdi.

7.6. Chuan muc ung XU cia can b9, gido vién, nhan vién véi hoc sinh

Tén trong nhan cach cta hoc sinh, mém mong nhung cuong quyét, triét dé

khi xtr 1y cac vi pham cta hoc sinh, dam bdo gitr moi lién hé gitra gido vién chu



nhiém,giao vién bd mon, téng phu trach, to truédng chuyén mon, nha truong, phu
huynh hoc sinh va céc to chirc trong truong.

Luon dit tinh thuong va trach nhiém 1én hang dau, ndm bat dic diém phat
trién tam 1i dé biét cach chia sé, lang nghe hoc sinh, ton trong, ddi xir cong bang
vO1 cac em.

Ung xtr than thién, hoa nhd, thdu hiéu hoan canh gia dinh hoc sinh, quan
tam, gip do cac em c6 hoan canh déc biét.

Khong ¢6 hanh vi tru dap hoc sinh, ép hoc sinh di hoc thém.

Khéng xung ho khiém nha, thé 16 v6i hoc sinh.

Ung xir mau muyc va ludn tu dudng dao dirc, 1a tdm guong sang cho hoc
sinh noi theo.

Piéu 8. Chuan muc ung XU cua can bg, gido vién, nhan vién trong hoi hop,
sinh hoat tap thé.

8.1. Chuan muc ung xu cua can bg, giao vién, nhan vién trong hdi hop, sinh
hoat tap thé.

C6 mat trude gio quy dinh it nhat 05 phit dé 6n dinh chd ngdi va tuan thu
quy dinh cua Ban t6 chtrc diéu hanh cudc hop, hoi nghi, hoi thdo. Phai nam dugc
ndi dung, cha dé cudc hop, hoi thao, hoi nghi; cha dong chuan bi tai lidu va ¥ kién
phat biéu.

Trong khi hop:

- Tat dién thoai di dong hodc dé ¢ ché d6 rung, khong lam anh hudng dén
nguoi khac;

- Giir trat tu, tdp trung theo ddi, nghe, ghi chép cac nodi dung can thiét;
khong n6i chuyén va lam vi¢ce riéng; khong bo vé trude khi két thuc cudce hop,
khong ra vao, di lai tiy tién trong phong hop. Phat biéu y kién theo diéu hanh cua
Chu toa hodc Ban t6 chirc; khong lam viéc riéng hodc noi chuyén riéng trong cudc
hop, khong trao ddi, thao luan riéng...

- Két thic cude hop: dé khach moi, 1anh dao cép trén ra trudc, khong x6
day,

chen 14n, don dep lai chd ngdi (ghé, ngin ban, ban), ...

Tac phong lam viéc

- Khong di mudn, vé som, khong 1am viéc riéng, khong tu ¥ bo vi tri cong
tac trong gio lam viéc;

- Hét gio lam vi¢e, trudce khi ra vé phai kiém tra, tat dién, khoa chét céc cua

bdo dam an toan co quan, don vi.



- Khong td chuc day thém, hoc thém trai vdi1 quy dinh, khong hut thube 14,
ubng ruou, bia trong cong sd, trong trudng hoc va noi khéng duoc phép hodc khi
thi hanh nhiém vy, giang day va tham gia cac hoat dong gido duc ctia nha trudong.

- Khong stir dung dién thoai di dong va lam viéc riéng trong cac cudc hop,
trong khi 1én 16p,hoc tap, coi thi, chim thi, khong né tranh va dun déy cong viéc,
trach nhi€ém cong viéc ciia minh cho nguoi khac.

8.2. Chuan muyc ung xUur cua can b, gido vién, nhan vién khi st dung h¢
thdng thong tin.

- Str dung tiét kiém, chi st dung dién thoai co quan vao dung muc dich cong
viéc chung cua co quan, don vi, khong str dung vao vi¢c riéng.

- Str dung hé théng thong tin theo chirc ning, nhiém vu duge giao va theo
quy dinh chung, ddm bao céac thong tin dugc tiép nhan, xu 1y kip thoi, khong dugc
tiét 10cac thong tin bao mat trong hé thong.

- Khong truy cap céc trang web, luu trit, phat tdn cac tap tin, cdc chuong
trinh c6 ndi dung vi pham phap luat hodc thong tin sai 1éch khi chwa duoc kiém
ching.

Piéu 9. Chuin muc ung XU cua can bg, gido vién, nhan vién véi ngudi than
trong gia dinh.

- C6 trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong ngudi than trong gia dinh
chap hanh nghiém chinh duong 16, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc;
khong vi pham Phép luat;

- Thyc hién t6t doi séng van hod méi noi cu tra, xdy dung gia dinh vin
hoa,hanh phuc, hoa thuan;

- Khong dé ngudi than trong gia dinh loi dung vi tri cong tic ciia minh dé
lam trai quy dinh, khong duoc td chtrc cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh nhat, tan
gia va cac viéc khac xa hoa, lang phi hoac dé vu loi, séng co trach nhi¢m vaéi gia
dinh.

Piéu 10. Chuan muc ung xu cua can b, gido vién, nhan vién voi nhan dan
noi cu tru.

- Guong mau thyc hién va van dong nhan dan thuc hién tbt chu truong chinh
sach cua Pang, phap luat cia Nha nude, quy dinh cta chinh quyén dia phuong, cu
xtr ding mirc véi moi ngudi: Kinh trong, 18 phép véi ngudi gia, nguoi 16n tudi.
Tuong tro ngudi lang x6m, gitip d& nhau luc hoan nan, kho khin, sdng c6 tinh
nghia v&i hang xom.



- Khong can thiép trai phap ludt vao hoat dong cua cac co quan, to chirc, ca
nhan noi cu trd. Khong tham gia, xui giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trai
phap luat.

Piéu 11. Chuan muc ung XU cua can b, giao vién, nhan vién noi cong cong,
dong nguoi

- Thyc hién nép sbng van hoa, quy tic, quy dinh noi céng cong, giup
dd,nhuong chd cho nguoi gia, tré em, phu nit, ngudi tan tat khi 1én, xubng tau, xe,
khi qua duong;

- Gilr gin trat ty xa hoi va v¢ sinh noi cong cong, kip thoi thong bdo cho co
quan, t6 chtrc, don vi c6 thAm quyén cac thong tin vé cic hanh vi vi pham phap
luat;

- Khong ¢6 hanh vi hodc lam nhitng viéc trai voi thuan phong my tuc. Ludn
giit gin pham chat cia mot ngudi 1am cong tac gido duc.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém cta lanh dao nha truong

Hudng dan cac can b, gido vién, nhan vién quén triét, t6 chuc thuc hién
Qui tac nay, lam can cu dé danh gia, xép loai can bg, gido vién, nhan vién va tinh
diém thi dua c4 nhan.

Piéu 13. Trach nhiém ctia can b9, gido vién, nhan vién nha trudong

C6 trach nhiém thuc hién dung cac quy dinh tai quy tac nay, c6 trach nhiém
van dong cac dong nghiép thuc hién dung cac quy dinh tai Quy tic nay, khi phat
hién can bd,gido vién, nhan vién cta nha truong vi pham Quy tac niy phai kip thoi
gop ¥ dé ho stra d6i, ddng thoi phan anh voi ldnh dao nha trudng.

Piéu 14. Hi¢u lyc thi hanh

Quy dinh nay duogc thong qua va 4ap dung thuc hién tor ngay 01/09/2022,
trong truong hop cé su thay ddi, didu chinh qui dinh hodc c6 cac vin ban hudng
dan cua Phong gido duc thi duoc ra soat bd sung hang nim, Quy dinh nay s& dugc
diéu chinh bd sung cho phu hop, moi su thay ddi dugc ban 13nh dao cua truong
thong qua va Hiéu truong quyét dinh thuc hién./.

HIEU TRUONG
(da ky)

Hoang Vian Lam
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